
Ergänzendes Stellen - und Anforderungsprofil 

(das nachfolgende Stellen-und Anforderungsprofil ergänzt das im Gemeinsamen  

Amtsblatt Nr. 1 vom 26.01.2005 und im Internet auf der Homepage des Ministeriums 

für Bildung veröffentlichte allgemeine Stellen- und Anforderungsprofil) 

 

Schule: Carl-Benz-Schule Berufsbildende Schule 

Technik Koblenz 

Bezeichnung der Stelle: Studiendirektorin/Studiendirektor zur Koordinierung 

schulfachlicher Aufgaben (m/w/d) 

Besoldungsgruppe: A 15 

Ausschreibung im Amtsblatt 

vom: 

29.01.2026 

Besetzungszeitpunkt: 01.08.2026 

 

Vorgesehene Aufgabenbereiche: 

1. Verantwortung für die Bildungsgänge Berufsvorbereitungsjahr Sprache, 

Berufsvorbereitungsjahr, Berufsfachschule 

a. Koordination und Organisation im Jahresablauf 

b. Mitarbeit bei der Festlegung des Lehrereinsatzes und der Erstellung der 

Stundenpläne 

c. Koordination des Pflichtpraktikums / Kontakt mit Betrieben / 

Elternberatung 

d. Gestaltung gelingender Übergänge von den abgebenden Schulen an die 

BBS 

e. Koordination und Organisation der Sicherheit in den Werkstätten 

f. Koordination und Organisation von Präventionsprogrammen 

2. Verantwortung für die Überwachung der Schulpflichterfüllung und des 

Mahnwesens 

3. Kooperation mit zuständigen Behörden wie Jugendamt / Gesundheitsamt / 

Einwohnermeldeamt / Ordnungsamt und Stadtverwaltung 

4. Entwicklung von Fördermöglichkeiten im Umgang mit heterogenen Lerngruppen 

im Bereich BVJ-S / BVJ / BF 

5. Entwicklung innovativer fächerübergreifender Lernkonzepte im Bereich BVJ-S / 

BVJ 

6. Mitverantwortung für die Schulbuchausleihe (Abstimmung im Team / Zuordnung 

der Klassen …) 



Vorteilhafte Kompetenzen: 

− Unterrichtserfahrung in Klassen der Berufsvorbereitungsjahr Sprache, 

Berufsvorbereitungsjahr, Berufsfachschule 1 

− Adressatenbezogene Empathie- und Kommunikationsfähigkeit 

− Erfahrungen im Umgang mit einem Stunden- und Vertretungsplanprogramm, im 

Idealfall mit „Untis“ 


